 Auditar Colombia SAS

1A

POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES AUDITAR COLOMBIA SAS

La EMPRESA AUDITAR COLOMBIA SAS, sociedad comercial, con domicilio en la ciudad de Bogotd
D.C., con NIT No. 900.224.214-6 y matricula No. 01811227 de la Cémara de Comercio de Bogotd
D.C., dando cumplimiento a las normas de tratamiento de datos personales contenidas en la Ley
1581 de 2012, su Decreto reglamentario 1377 de 2013 y demds normas concordantes, serd quien
actue como responsable del tratamiento de los datos de las personas naturales que se encuentren
es sus bases de datos de empleados, clientes y proveedores, de acuerdo con la siguiente politica de
tratamiento de datos personales:

1. IDENTIFICACION DE AUDITAR COLOMBIA SAS COMO RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES

NOMBRE: AUDITAR COLOMBIA SAS

DIRECCION CALLE 98 No. 992 - 41 Oficina 201

CONMUTADOR 6210616

LINEA DE CONTACTO 6210616

FAX 6210616 extension 107

CORREO ELECTRONICO: administracién@auditarcolombia.com
PAGINA WEB: www. auditarcolombia.com

2. TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS Y FINALIDAD DEL MISMO

Los datos de las personas naturales que se encuentren en las bases de datos de AUDITAR
COLOMBIA SAS, y sus filiales, seran utilizados unicamente en las actividades o eventos de cardcter
administrativo que estén directamente relacionados con el objeto social de AUDITAR COLOMBIA
SAS y dentro de los criterios establecidos en la Ley 1581 de 2012, su Decreto reglamentario 1377
de 2013 y demds normas concordantes.

3. CATEGORIAS ESPECIALES DE DATOS

a) Datos sensibles, son aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede
generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicidn asi como
los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

b) Tratamiento de datos sensibles. No es obligatorio el suministro de datos sensibles, excepto
cuando:

» El Titular haya dado su autorizacion explicita a dicho Tratamiento, salvo en los casos que por
ley no sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacion;
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El Tratamiento sea necesario pard salvaguardar el interés vital del Titular y este se encuentre
fisica o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los representantes legales deberan
otorgar su autorizacion;

El Tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las debidas
garantias por parte de una fundacion, ONG, asociacion 0 cualquier otro organismo sin Gnimo
de lucro, cuya finalidad sea politica, filosdfica, religiosa o sindical, siempre que se refieran
exclusivamente a sus miembros o @ las personas que mantengan contactos regulares por razon
de su finalidad. En estos eventos, los datos no se podrén suministrar a terceros sin la
autorizacion del Titular;

El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio 0
defensa de un derecho en un proceso judicial;

El Tratamiento tenga una finalidad historica, estadistica o cientifica. En este evento deberdn
adoptarse las medidas conducentes a la supresién de identidad de los Titulares.

Derechos de los nifios, nifias y adolescentes. En el Tratamiento se asegurard el respeto a los
derechos prevalentes de los nifios, nifias y adolescentes. En principio no se darg tratamiento a
datos personales de nifios, nifas y adolescentes, salvo aquellos datos que sean de naturaleza
publica. En todo caso no es obligatoria la informacion de los datos personales de menores de
edad y deberd siempre, en caso de requerirse, mediar autorizacién de los padres de familia o
tutores de los menores.

DERECHOS DE LOS TITULARES DE DATOS PERSONALES

Los titulares de los datos personales que integran las bases de datos de AUDITAR COLOMBIA SAS
tienen los siguientes derechos:

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a AUDITAR COLOMBIA SAS. Este
derecho se podrd ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo Tratamiento esté expresamente prohibido
o0 no haya sido autorizado;

Solicitar prueba de la qutorizacion otorgada a la empresa AUDITAR COLOMBIA SAS, salvo
cuando expresamente se exceptue como requisito para el Tratamiento, de conformidad con lo
previsto en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012;

Ser informado por Auditar Colombia SAS previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus
datos personales;

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y las demds normas que la modifiquen, adicionen o
complementen;

Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato cuando en el Tratamiento no se
respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. La revocatoria y/o
supresion procederd cuando la Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado
que en el Tratamiento AUDITAR COLOMBIA SAS ha incurrido en conductas contrarias a esta
ley y a la Constitucion; '

Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.
Auditar Colombia SAS, enviard a su archivo fisico muerto ubicado en el depdsito de lo oficina
las carpetas u hojas de vida de los empleados que se retiren anualmente, la cual no se volverd
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a utilizar ningtn tipo de informacion de base de datos de ellos para ninguna gestion del objeto
social.

5. SEGURIDAD DE LAS BASES DE DATOS

Los titulares de los datos personales que integran las bases de datos de AUDITAR COLOMBIA SAS
podrén tener la garantia que se protegerd la base de datos que se tiene con los siguientes
mecanismos de control:

a. Auditar Colombia SAS asignard un funcionario de lo empresa para que administre,
recolecte, digite, elimine, modifique, actualice la base de datos de la organizacion.

b. La persona asignada por AUDITAR COLOMBIA SAS para administrar la base de datos debe
validarla para garantizar la correcta digitacion de la misma.

c. Se realizaran back-up diarios de la informacion de base de datos que se tiene bajo su
custodia.

d. Todos los funcionarios que puedan acceder a la base de datos de la organizacion deberdn
firmar un acuerdo de confidencialidad para hacer uso correcto de dichas bases y con plena
autorizacion de Auditar Colombia SAS para manipular dicha informacion.

e. Elarchivo fisico de hojas de vida de los empleados se mantendrd en un escritorio bajo llave
donde solo podrd acceder el responsable asignado por la empresa.

f. Los funcionarios que tienen acceso remoto a la informacion de la empresa, firmaran un
acuerdo de confidencialidad para el uso de la base de datos exclusivamente para el
desarrollo del objeto social de Auditar Colombia SAS.

6. RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS Y RECLAMOS POR PARTE DEL
TITULAR Y CANALES DE COMUNICACION.

AUDITAR COLOMBIA SAS ha designade a CLAUDIA PATRICIA GAMBA PENA, Directora
Administrativa, como la persona responsable de atender las peticiones, consultas y reclamos de
los titulares de los datos personales que integran sus bases de datos, ante la cual el titular de la
informacion puede ejercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar y suprimir sus datos y
revocar la autorizacion que hubiere dado a Auditar Colombia SAS para el tratamiento de los
mismos. -

Que para el ejercicio de los derechos de los titulares de datos personales el titular podrd contactar
al responsable de los datos en Auditar Colombia SAS a través de los siguientes CANALES DE
COMUNICACION: En los siguientes teléfonos: 6210616 ext.:. 102; a nuestra direccion de
notificacién judicial Calle 98 No. 99 -41 Oficina 201 o al siguiente correo electrdnico:
administracion@auditarcolombia.com
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7. PROCEDIMIENTO PARA QUE LOS TITULARES PUEDAN EJERCER SUS DERECHOS

AUDITAR COLOMBIA SAS ha disefiado el procedimiento que se relaciona a continuacion para que
los titulares de la informacion personal que integra las bases de datos de Auditar Colombia SAS,
puedan ejercer los derechos a conocer, actualizar, rectificar y suprimir informacion y revocor lo
autorizacién que hubiere dado para el tratamiento de los mismos:

a) Consultas:

» Los titulares o sus causahabientes podrdn consultar la informacién personal del titular que
repose en las bases de datos de Auditar Colombia SAS, quien deberdn suministrar a estos toda
la informacidn contenida en el registro individual o que esté vinculada con la identificacion del
titular.

» La consulta se formulard por cualquiera de los canales de comunicacion que se sefialan en ésta
politica de manejo de datos, siempre y cuando se pueda mantener prueba de esta.

» La consulta serd atendida en un término mdximo de diez (10) dias hdbiles contados a partir de
la fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho
término, se informard al interesado, expresando los motivos de la demora y sefialando la fecha
en que se atenderd su consulta, la cual en ningun caso podrd superar los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del primer término.

b) Reclamos:

El Titular o sus causahabientes que consideren que la informacion contenida en una base de datos
debe ser objeto de correccion, actualizacion o supresion, o cuando adviertan el presunto
incumplimiento por parte de Auditar Colombia SAS de cualquiera de los deberes contenidos en la
Ley 581 of 2012 y demds normas concordantes, podrdn presentar un reclamo ante el Responsable
del Tratamiento el cual serd tramitado bajo las siguientes reglas:

» El reclamo se formulard mediante solicitud dirigida al Responsable del Tratamiento, con la
identificacion del Titular, la descripcion de los hechos que dan lugar al reclamo, la direccion, y
acompafiando los documentos que se quiera hacer valer. Si el reclamo resulta incompleto, se
requerird al interesado dentro de los cinco (5) dias siguientes a la recepcion del reclamo para
que subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que el
solicitante presente la informacion requerida, se entenderd que ha desistido del reclamo.

» En caso de que Auditar Colombia SAS, no sea competente para resolverlo, dard traslado a
quien corresponda en un término maximo de dos (2) dias hdbiles e informaré de la situacién al
interesado.

» Una vez recibido el reclamo completo, se incluird en la base de datos una leyenda que diga
"reclamo en tramite" y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias habiles.
Dicha leyenda deberd mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

» El término mdximo para atender el reclamo serd de quince (15) dias hdbiles contados a partir
del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de
dicho término, se informard al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se
atenderd su reclamo, la cual en ningun caso podrd superar los ocho (8) dias hdbiles siguientes
al vencimiento del primer término.
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8. FECHA EN LA QUE ENTRA EN VIGENCIA LA POLITICA DE MANEJO DE DATOS Y VIGENCIA.

La politica de tratamiento de datos personales de AUDITAR COLOMBIA SAS empieza a regir a
partir del dia 1 de Octubre de 2016, y serd publicada en su pdgina web www.auditarcolombia.com,
para que pueda ser consultada por todos los titulares de datos y demds personas interesadas, y
estard vigente indefinidamente, mientras lo considere pertinente y necesario en el desarrollo de su
objeto social.
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